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INFORMATIVO:

Digitalizacao de Documentos do Sacio.

Versdo: 5.75.0.3
Recurso disponivel a partir desta Versao

Este informativo vem para esclarecer como realizar a digitalizacdo de documentos do sécio e manté-los no cadastro
do mesmo. Na realidade o sistema nao faz propriamente a digitalizagdo dos documentos, mas sim a inser¢ao dos mesmos no
cadastro do sdcio.
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E possivel inserir, editar, excluir, imprimir documentos ja digitalizados, especificando tipo, numero e identificando a
gquem pertence se ao titular ou a um dependente especifico. Os documentos padrées que podem ser inseridos sio:

RG; CPF; CNH ; Certiddo Casamento ; Certiddo Nascimento; Carteira de Trabalho ; Contratos ; Outros a especificar.

O sistema faz a devida validagao para impedir inser¢do de documentos duplicados, validando através no sécio, e
descricao do documento. Pode-se também fazer uma filtragem dos documentos ja inseridos, os filtros sdo por identificador

de sécio e por tipo de documento.
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O sistema permite também que seja feito o download das imagens ja inseridas no sistema, bem como também a
impressdo dos documentos, impressao que pode ser feita diretamente, bastando selecionar os documentos desejados, ou
uma impressao configuravel, através do report Builder, bastando marcar a opgao referente.

A impressao via Report Builder, abre a possibilidade de formatar posicio ordem e tamanho de imagens a serem
impressas, bem como inserindo textos, podendo assim ate mesmo criar um tipo de relatério com imagens anexadas. Como no
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exemplo da imagem abaixo. A ordem de impressdo é seguida de acordo com a ordem de selegao dos documentos para
impressao.
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Toda as atividades feitas na parte de Documentos do sdcio, sao registradas em Auditoria, que pode ser acessada
diretamente na tela de documentos.

Todas as fungdes da aba de Documentos sdao também controladas por senha de usuario bastando configurar os
usuario que podem ou nao ser habilitados.
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